
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
POZYSKIWANIE 
I ROZLICZANIE DOTACJI 

STRATEGIE  
I REWITALIZACJE 

ZAMÓWIENIA  
PUBLICZE I PPP 

OFERTA NA ZARZĄDZANIE PROJEKTEM 
Dofinansowanym ze środków Regionalnego Programu Operacyjnego 

KAŻDY SUKCES 
ZACZYNA SIĘ OD 
ROZMOWY 
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SZANOWNI PAŃSTWO, 
W związku z  realizacją projektu realizowanego w ramach Regionalnego 
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 przedstawiamy ofertę 
na zarzadzanie projektem. 

Po pozytywnej ocenie wniosku i podpisaniu umowy o dofinansowanie, 
proponujemy kontynuację współpracy w ramach ZARZĄDZANIA 
PROJEKTEM. 

Oferujemy wsparcie merytoryczne w zakresie prawidłowej realizacji 
projektu, rozliczenia dotacji i zamknięcia projektu. 

 

NASZ MODEL ZARZĄDZANIA PROJEKTEM 

 



              OFE RT A  N A  ZA R ZĄ D Z A NIE  P RO JE K T E M DO F IN A NS OW A NY M  W  RA MA CH  R P O  3 

 

 

 

Zakres usługi ZARZĄDZANIA PROJEKTEM  

obejmuje w szczególności: 
 

REKRUTACJA/DOKUMENTACJA UCZESTNIKÓW 

• Przygotowanie wzoru regulaminu rekrutacji zgodnie z założeniami wniosku 

aplikacyjnego  

• Przygotowanie wzorów pełnej dokumentacji uczestników 

• Weryfikacja ilościowa i merytoryczna dokumentacji uczestników  

• Wprowadzenie i monitoring uczestników w ramach ewidencji w systemie SL 

2014 

 

ZARZĄDZANIE PROJEKTEM   

• Koordynacja prac zespołu projektowego w kontekście rozliczenia projektu 

• Całościowy nadzór nad wdrożeniem zadań w ramach projektu  

• Bieżąca analiza dokumentów i wytycznych programowych w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 

• Przygotowanie wzoru Polityki Bezpieczeństwa w tym upoważnień i rejestrów 

w zakresie ochrony danych osobowych uczestników projektu 

• Przygotowanie wniosków o płatność w części merytorycznej i finansowej  

• Korespondencja z IP (przygotowanie pism, wniosków, wyjaśnień), bieżący 

kontakt z opiekunem projektu 

• Opracowanie i przygotowanie ewentualnych zmian do projektu, korekty 

wniosku o dofinansowanie, aktualizacja harmonogramu płatności  

• Weryfikacja kwalifikowalności wydatków w zakresie zgodności z wytycznymi 

programowymi w  ramach Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-

2020 

• Przygotowanie dokumentacji wymaganej do prawidłowej realizacji projektu 

pod kątem zarządzania projektem    
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POSTĘPOWANIA PRZETARGOWE 

• Ustalenie zakresów, trybów i warunków postępowań o udzielenie zamówień 

publicznych w projekcie  

• Wsparcie na etapie przygotowania dokumentacji postępowań (z wyłączeniem 

postępowań budowlano-remontowych) 

 

WNIOSKI O PŁATNOŚĆ 

• Kompleksowe przygotowanie wniosków o płatność w systemie SL 2014 wraz 

z załącznikami  

• Opis postępu rzeczowego 

• Przygotowanie postępu finansowego  

• Weryfikacja stopnia osiągnięcia wskaźników projektu 

• Monitoring uczestników projektu  

• Bieżące uzupełnianie bazy personelu 

 

INFORMACJA I PROMOCJA 

• Przygotowanie wzoru informacji promocyjnych  

• Przygotowanie wzoru plakatów i naklejek informacyjnych 

• Przygotowanie oznakowania dokumentacji projektowej  

 

KONTROLA PROJEKTU  

• Kompleksowe przygotowanie dokumentacji projektu na potrzeby kontroli – 

audyt przedkontrolny 

• Przygotowanie wyjaśnień, uzupełnień, oświadczeń zgodnie z wymogami 

zespołu kontrolującego 
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DZIAŁANIA REALIZOWANE PRZEZ 

GMINĘ/REALIZATORÓW 
 

• Rekrutacja i dokumentacja uczestników zgodnie z założeniami wniosku 

aplikacyjnego  

• Kontakt roboczy i współpraca z WANIR w ramach realizacji projektu 

• Realizacja i nadzór merytoryczny i organizacyjny nad bieżącym 

funkcjonowaniem i zadaniami realizowanymi w ramach projektu 

• Prowadzenie dokumentacji w związku z realizacją bieżącego funkcjonowania 

• Prowadzenie wydzielonej ewidencji księgowej  

• Prowadzenie  dokumentów wewnętrznych jednostki 

• Przeprowadzenie postępowań o udzielenie zamówień publicznych 

• Wydatkowanie dotacji (realizacja płatności) 

• Utworzenie biura projektu, archiwizacja dokumentacji 

 

 

WARTOŚĆ ZARZĄDZANIA PROJEKTEM 
 

Za realizację zadań związanych z zarządzaniem projektem 

Wielkopolska Akademia Nauki i Rozwoju pobiera ustalone 

wynagrodzenie w ramach kosztów pośrednich zapisanych 

we wniosku aplikacyjnym.   

 

KOSZTY POŚREDNIE STANOWIĄ POZYCJĘ DOFINANSOWANA WE WNIOSKU 
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Posiadamy praktyczną wiedzę i doświadczenie zdobytą w trakcie realizacji ponad  

350 PROJEKTÓW we współpracy z JST. Nasz Zespół składa się ze specjalistów  

w dziedzinie programów i funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, prawa 

zamówień publicznych czy księgowości. Nasze kompetencje i doświadczenie 

gwarantują płynną realizację, prawidłowe rozliczenie oraz osiągnięcie zakładanych 

celów projektu. Należyta realizacja prowadzonych przez nas działań została 

wielokrotnie zweryfikowana w trakcie kontroli przeprowadzanych przez Instytucje 

Pośredniczące.  

 

NASZE USŁUGI W ZAKRESIE ZARZĄDZANIA 

STANOWIĄ WYDATEK KWALIFIKOWANY 

W 100% FINANSOWANY W RAMACH 

BUDŻETU PROJEKTU 

 

 
 Dzięki współpracy z nami nie będziecie Państwo musieli obawiać się 

skomplikowanych procedur realizacji i rozliczania projektów unijnych, to my 

zadbamy o prawidłową realizację Państwa projektu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

P o l s k i  s a m o r z ą d  t o  f u n d a m e n t  
funkcjonowania kraju, od 16 lat wspieramy go 
naszą wiedzą i doświadczeniem. 

 

Naszą firmę tworzy zespół ekspertów, 
posiadających wieloletnie doświadczenie                         
w pracy na rzecz administracji samorządowej.  

Dzięki wysokiej jakości naszych usług 
potwierdzonych certyfikatem ISO 9001:2015 
zaufało nam już ponad 700 gmin, miast                                             
i powiatów z terenu całej Polski. 
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61 6 221 221 
info@wanir.edu.pl 

www.wanir.edu.pl 
facebook.com/wielkopolskaakademia 

ul. Grochowska 35 
60-277 Poznań 

ZAUFALI NAM 

Przemęt • Wolsztyn • Kaźmierz • Ujście •  Wysoka • Tarnowo Podgórne • Darłowo • Świdwin • Bojanowo • Suchy 
Las • Jemielno • Kondratowice • Lipno • Ciechocinek • Zagórów • Powidz • ORSG Włocławski • Włocławek • 
Lubraniec • Krajenka • Aleksandrów Kujawski • Międzychód • Szamotuły • Kondratowice • Kostrzyn • Swarzędz 
• Jastrowie • Wronki • Osięciny • Elbląg • Krosno Odrzańskie • Zgierz • Powiat Wolsztyński • Boniewo • Powiat 
Otwocki • Powiat Wolsztyński • Kargowa • Łęka Opatowska • Sędziejowice • Pobiedziska • Rzgów • Osjaków • 
Kawęczyn • Wińsko • Jerzmanowa • Zgorzelec • Chojnice • Powiat Słupecki • Krobia • Rzekuń • Powiat 
Obornicki (ZS Rogoźno) • Piła • Osieczna • Gniezno • Jednorożec • Ostrów Wielkopolski • Ostrzeszów  

LIDER W POZYSKIWANIU 
DOTACJI DLA JST 
wg czasopisma Fundusze Europejskie, wyróżnienie specjalne 
za konsekwentne budowanie pozycji lidera w pozyskiwaniu 
środków z Europejskiego Funduszy Społecznego oraz 
pozyskanie największego wsparcia dla JST za rok 2018. 

354 
Zarządzane projekty 
50 
Specjalistów merytorycznych 
700 
Współpracujących JST w kraju 
524 mln 
Pozyskanych dotacji dla JST 

   
    

W czerwcu 2020 roku otrzymaliśmy 
prestiżowe wyróżnienie w ramach plebiscytu 
Poznańskiego Lidera Przedsiębiorczości za 
całokształt działań na rzecz rozwoju 
samorządów w Polsce. Członek Wielkopolskiej Izby 

Przemysłowo-Handlowej 

ZAPRASZAMY DO KONTAKTU! 

ŁUKASZ DAHMS 
Dyrektor Działu Obsługi Projektów  
Europejskich i Krajowych 
 
kom. 696 706 813   
dahms@wanir.edu.pl  


